ZAPYTANIE OFERTOWE

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji z siedzibg w Warszawie przy ul. Przeskok 2, zaprasza

potencjalnych Wykonawcéw do ztozenia oferty w obszarze swiadczenia ustug w zakresie wsparcia
dziatan zwigzanych z kreacjg graficznego wizerunku Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

zgodnie z ponizszym opisem Zakresu Przedmiotu Zaméwienia

Zakres przedmiotu zamdwienia

Wsparcie dziatan zwigzanych z kreacjg graficznego wizerunku AOTMIT

I. Szczegotowy opis zakresu zamowienia:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

wsparcie w zakresie opieki graficznej nad strong www Agencji, w tym m.in. proponowanie

rozwigzan wizualnych dotyczgcych wygladu strony internetowej AOTMIT;

wsparcie graficzne w zakresie wizualnej strony pozostatych SoM Agencji (w tym m.in. Linkedin,

Twitter, Facebook, newsletter AOTMIT);

pomoc w budowaniu spdjnosci wizualnej AOTMIT;

dostosowanie techniki wykonywanych grafik do oczekiwan zleceniodawcy;

wspotprace ze zleceniodawca na kazdym etapie realizacji zamowienia;

konsultacje i wsparcie graficzne przy wszelkich pracach graficznych wynikajgcych z potrzeb

Agencji, w tym m.in.:

o wizualizowanie i opracowywanie szablonéw graficznych oraz projektéw DTP, w tym m.in.:
broszury, ulotki informacyjne, rollupy, scianki, standy, wizytéwki, teczki ofertowe, plakaty,
banery, zaproszenia, graficzna obrébka zdje¢, grafiki na potrzeby SoM oraz inne nosniki
graficzne wynikajgce z potrzeb Agencji;

o tworzenie prezentacji (w tym réwniez multimedialnych), w zwigzku z organizacjg webinaréw,
konferencji lub szkolen;

o opracowywanie propozycji nowych logotypdéw, w zwigzku z aktualnie realizowanymi
projektami Agencji, w tym réwniez przygotowanie ksiegi znaku;

wsparcie przy projektowaniu animacji;

konsultacje i wsparcie w zakresie prac dotyczacych przygotowywania materiatéw Agencji z

przeznaczeniem do druku, w tym m.in.:

o sktad, tamanie oraz korekta tekstu;

o opracowywanie grafik w zwigzku z publikacjami;

o projektowanie layoutu publikacji;

o przygotowywanie propozycji wnetrza publikacji.

Il. Oferta i sposéb jej podania/przygotowania:

1. Oferta musi sktadac sie z:



1)

2)

3)
4)

Prébki: 1 sztuki ,Infografiki nr 1” w JPG przygotowanej do informacji z Zatgcznika nr 1:

1 marca Swiatowy DzieA Walki z Otytosciag

Prébki: 1 sztuki ,Infografika nr 2” w JPG przygotowanej do informacji z Zatgcznika nr 2:

Zaproszenie na webinar: Zastosowanie chirurgii robotowej w onkologii

Prébki: 1 sztuki ,Prezentacji” w PDF (w sumie 6 slajdéw) do informacji z Zatgcznika nr 3:

Ceny:

o Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny ofertowej brutto i netto wyrazone w ztotych
polskich za godzine $wiadczenia ustugi.

O cena za przeniesienie majatkowych praw autorskich do ewentualnie powstatych utworéw w
trakcie trwania umowy.

3. Oferte nalezy ztozy¢ w oparciu o ,,Formularz ofert” (Zatgcznik nr 5).

I1l. Kryteria oceny ofert:

1. Oferty bedg oceniane wedtug nastepujgcych kryteriow:
Lp. Nazwa kryterium Waga* (proc.)
1. | cena 30%
2. | 1 proébki: Infografika nr 1 do tematu z Zatacznika nr 1 20%
3. | 1 prébki: Infografika nr 2 do tematu z Zatacznika nr 2 20%
4. | 1 prébki: Prezentacja z 10 slajdéw do tematu z Zatacznika nr 3 30%

*wg zasady 1% = 1 pkt

2.

Kryterium cena — 30 proc. (30 pkt.)
W kryterium ,cena” ocena ofert bedzie przebiegata zgodnie z nastepujgcym wzorem:

najnizsza cena oferowana za catos¢ zamdwienia brutto

Liczba punktéw = x 30
cena oferty badanej

Kryterium oceny dla Infografiki nr 1: powigzanie z tematem, przejrzystosé formy, kreatywnosc,
zastosowanie logotypu i kolorystyki nawigzujgcej do kolorystyki logotypu Zamawiajgcego, ogdlne
wrazenie - 20 % (max 20 pkt.).

W trakcie indywidualnej oceny Infografiki nr 1 kazdy z cztonkéw komisji moze przyznac od 0 do 20
pkt.

taczna liczbe punktdw przyznang badanej Infografice nr 1 stanowi¢ bedzie srednia arytmetyczna
punktéw przyznanych przez poszczegélnych cztonkéw komisji, obliczona z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.




Przedstawiona przez potencjalnych Wykonawcow Infografika nr 1 stuzy¢ bedzie wytgcznie ocenie
kreatywnosci potencjalnych Wykonawcow.

Kryterium oceny dla Infografiki nr 2: powigzanie z tematem, przejrzystos¢ formy, kreatywnos¢,
zastosowanie logotypu i kolorystyki nawigzujgcej do kolorystyki logotypu Zamawiajgcego, ogélne
wrazenie - 20 % ( max 20 pkt.).

W trakcie indywidualnej oceny infografiki nr 2 kazdy z cztonkédw komisji moze przyznac od 0 do 20
pkt.

taczna liczbe punktéw przyznang badanej Infografice nr 2 stanowi¢ bedzie $rednia arytmetyczna

punktéw przyznanych przez poszczegélnych cztonkédw komisji, obliczona z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

Przedstawiona przez potencjalnych Wykonawcow infografika nr 2 stuzy¢ bedzie wytgcznie ocenie
kreatywnosci potencjalnych Wykonawcow.

Kryterium oceny dla Prezentacji: powigzanie z tematem, przejrzystos¢ formy, kreatywnos¢,
zastosowanie logotypu Zamawiajgcego, motyw przewodni nawigzujacy do kolorystyk
Zamawiajgcego, zawartos¢ elementéw graficznych i tekstéw, ogdlne wrazenie - 30 % (max 30pkt.).

W trakcie indywidualnej oceny Prezentacji kazdy z cztonkéw komisji moze przyznac od 0 do 30
pkt.
taczna liczbe punktéw przyznang badanej infografice nr 1 stanowic bedzie $rednia arytmetyczna

punktéw przyznanych przez poszczegdlnych cztonkéw komisji, obliczona z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku.

Przedstawiona przez potencjalnych Wykonawcow prezentacja stuzy¢ bedzie wytacznie ocenie
kreatywnosci potencjalnych Wykonawcéw.

taczna liczba wszystkich punktéw przyznana badanej ofercie zostanie obliczona z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku w nastepujacy sposdb:

Obad.=Cb +1g1 +1g2 + P3

gdzie:

Obad. —tgczna liczba punktéw przyznana badanej ofercie;

Cb — punkty za kryterium ,Cena” przyznane badanej ofercie;

Ig1 — punkty za kryterium Infografika nr 1 przyznane badanej ofercie;
Ig2 — punkty za kryterium Infografika nr 2 przyznane badanej ofercie;
P3 — punkty za kryterium Prezentacji przyznane badanej ofercie.

IV. Termin Swiadczenia ustug:

Termin rozpoczecia — od dnia podpisania umowy

Termin zakonczenia:

O

przypadku wybrania jednego Wykonawcy: termin realizacji wynosi do 12 miesiecy od podpisania
umowy lub wyczerpania limitu godzin wynoszgcego 1200, jednakze gdyby termin umowy uptynat
a pozostata liczba godzin nie zostata wyczerpana umowa trwa nadal, jednak nie dtuzej niz 36
miesiecy.



o w przypadku wybrania wiekszej liczby Wykonawcdédw: termin realizacji wynosi do 12 miesiecy od
podpisania umowy lub wyczerpania limitu godzin wynoszgcego 1200, jednakze gdyby termin
umowy uptynat a pozostata liczba godzin nie zostata wyczerpana umowa trwa nadal, jednak nie
dtuzej niz 36 miesiecy.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé wybrania wiecej niz jednego Wykonawcy zamdwienia oraz w
zwigzku z tym zamawiania ustug w zaleznosci od dostepnosci czasowej wybranych Wykonawcéw.

Termin wykonania poszczegdlnych zadan - w ciggu jednego dnia od dnia zlecenia lub wedtug terminu
ustalanego indywidualnie z Wykonawca.

V. Miejsce wykonania zamdwienia: wykonanie zaméwienia zdalnie.

VI. Dostepnos¢ Wykonawcy — ciggta — w godzinach pracy Agencji Oceny Technologii Medycznych i
Taryfikacji (8:00 — 16:00)

VII. Termin ptatnosci: 21 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury VAT lub rachunku za kazdy miesigc.

VIIl. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé wnoszenia poprawek do grafik, infografik i prezentacji do
momentu ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego (moze dotyczy¢ réznych pér dnia, godzin
wieczornych, nocnych oraz weekendow).

IX. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym pozwalajgcym na wykonanie zadania.
2. Znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

X. Informacje dodatkowe:
1. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych oraz nie ksztattuje

zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert cze$ciowych.

3. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, gdy w okreslonym terminie nie wptynie zadna oferta
lub wptyng mniej niz dwie wazne oferty pochodzace od réznych Wykonawcow, dokonuje sie
wyboru dowolnego Wykonawcy, ktdry spetnia wszystkie kryteria i warunki okreslone w
zapytaniu ofertowym bedacym podstawg wytonienia Wykonawcy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do: - rezygnacji z zamowienia bez wyboru ktorejkolwiek ze
ztozonych ofert - do mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z wybranym Oferentem lub
Oferentami do chwili podpisania dokumentu umowy - do przyjecia/odrzucenia oferty w catosci
lub w czesci - do przesuniecia terminu wptywu pytan, terminu odpowiedzi na zadane pytania
oraz terminu sktadania ofert - do zmiany warunkéw Zapytania w kazdym czasie do chwili
Zawarcia umowy.

5. Dodatkowo informujemy, ze Agencja Oceny technologii Medycznych i Taryfikacji zawiera
umowy wedtug witasnych projektéw uméw stosowanych w AOTMIT.



XI.Sposob sktadania ofert:

Xll.

Oferty nalezy sktadac na zatgczonym formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 5), przesytajac w

terminie do konca dnia PRI Tl o p Z WA [ W-1eJs /AU P H 0 drogg elektroniczng na adres e-mail:

zp@aotm.gov.pl oraz j.chojnacka@aotm.gov.pl

W przypadku pytan, prosimy o kontakt e-mail (na wskazany wyzej adres) lub telefoniczny (tel.
731812 313).

Zataczniki:
Zafacznik nr 1: 1 marca Swiatowy Dzied Walki z Otytoscia
Zatacznik nr 2: Zaproszenie na webinar: Zastosowanie chirurgii robotowej w onkologii
Zatgcznik nr 3: Wprowadzenie do medycyny opartej na dowodach (EBM), podstawowe
pojecia HTA
o Zatacznik nr 4: Logotyp AOTMIT
o Zatacznik nr 5: Formularz oferty

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego jest prowadzone w trybie zapytania
ofertowego na podstawie regulaminu udzielania zamdwien Agencji oraz przepiséw Kodeksu
Cywilnego, dalej: KC z wytgczeniem stosowania przepisdw ustawy Prawo Zaméwien Publicznych,
dalej: Pzp.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym zapytaniu, majg zastosowanie przepisy ustawy KC.
Zamawiajgcy ma prawo uniewaznic niniejsze zapytanie ofertowe w kazdym czasie bez podawania
przyczyny. W takim przypadku Wykonawcy zostang poinformowani o zamknieciu postepowania
bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztédw udziatu w postepowaniu.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelka korespondencja z Wykonawcami winna
by¢ prowadzona w jezyku polskim.

Zamawiajgcym jest: Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, ul. Przeskok 2, 00-032
Warszawa.


mailto:j.chojnacka@aotm.gov.pl

